PAI HQC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA CHINH TRI - HANH CHINH Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: (55 /TB-CTHC-TCHCQT Thanh phd Ho Chi Minh, ngay AOthdng 6 ndam 2022
THONG BAO TUYEN DUNG

Khoa Chinh trj - Hanh chinh tryc thude Dai hoc Quéc gia Thanh phé H6 Chi Minh
1a don vi td chirc giang day, bdi dudng, dim bao chét lwong, hiéu qua vé gidng day va
hoc tdp cdc mon ly luan chinh tai cdc Trudng thanh vién va Khoa truc thugc DPHQG-
HCM; Pao tao trinh d¢ dai hoc va sau dai hoc, bdi dudng, tur vén, nghién citu khoa hoc
trong linh vyec Khoa hoc Chinh trj va Hanh chinh.

Tai Khoa Chinh tri - Hanh chinh true thudc Pai hoc Quéc gia Thanh phé Hé Chi -
Minh (Khoa) vién chirc dugc 1am viée trong mét méi trudng chuyén nghiép, ning dong
véi nhitng co hoi phat trién. Hién nay Khoa ¢6 nhu ciu tuyén dung nhur sau:

1. Vi tri va s6 lwong tuyén dung: 01 nhan vién Cong nghé thong tin

2. Cic tiéu chuin chung

- Uu tién Ung vién 1a cong dan Viét Nam;

- Cé tu cach dao dirc tét, ¥ thirc t6 chirc ky ludt va tuan thu phap luat; tinh than
trach nhiém cao, nhiét tinh trong cong tac;

- C6 du stc khde, ngoai hinh va tinh cach phu hop véi cong viéc;

- Nhiét tinh va cé dinh huéng lam viéc l4u dai tai Khoa Chinh tri - Hanh chinh, Dai
hoc Qudc gia Thanh phé H6 Chi Minh.

3. Cic tiéu chuén cu thé

- Trinh d6: dai hoc trd 1€n, chuyén nganh: Céng nghé thong tin.

- Gi6i tinh: Nam - C6 kinh nghi€ém: 02 ndm trd 1én.

- Ngoai ngit: tiéng Anh doc, viét va giao tiép can ban.

- C6 kha nang lam viéc doc 1ap 1am viéc nhom.

- Nang dong, hoa dong, nhiét tinh, can thén va cé tinh thin trich nhiém trong cong
viéc.

4. Mo ta cong viéce

- Quan tri hé théng may chi, méy tram.

- Thiet 14p va van hanh, khac phuc sy c6 hé théng mang ndi by cia Khoa.
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- Phén bd, quan 1y va sip xép, stra chira hé théng may vi tinh toan Khoa. Ho trg
user setup may, diét virus, cai dit, sira chita cac van dé mail, may tinh. Chiu trach nhiém
sao luu va phuc hoi dit liéu ctia ngudi dung.

- Quan ly hé théng, tong dai, may in, may fax,.... Khic phuc su cb vé may in, may
scan, photo, fax.

- Phéi hop véi cac b phan khac dé xuét, tham gia khién khai cac phan meém cho
cac user.

- Chju trach nhiém bao dudng, sira chira va khic phuc su cb toan bd co s& ha ting

cong nghé thong tin.

- Quan ly Server, hé théng mang, Server, Data center.
- Cai dat hé diéu hanh va céc ph?m mém {tng dung trén may tinh.
- Quan tri hé théng mang ndi bd va internet.
- Lap dat phin cirng may tinh & cai dit phin mém.
- Lép dit & cai dat cac thiét bi van phong: may in, may chiéu, may chdm céng, ...
- Bao hanh, bao tri may tinh & céac thiét bi vin phong.
- Thi céng lép dit hé théng mang.
- Thuc hién c4c cbng viée lién quan khéc theo su phan céng cia Truéng phong.
5. Ché d6 va quyén lgi
THANSY

- Pugc lam viéc trong mdi truong hoc thudt, ndng dong, dn dinh; &

)

- Pugc tao didu kién tham gia cac khéa dao tao, ning cao trinh d6 va chuyén mén KHOA
nghiép vu; TR - HAKH CHi

- Puoc huéng mire lwong va thudng theo quy dinh nha nudc;

L

- Puoc hudng cac phic theo ning luc ¢4 nhéan va hiéu qua cong viéc;

- Puoc tham gia céc ché dd bao hiém theo quy dinh phap luat.

6. Ho so du tuyén

- Pon xin viéc.

- Ban so yéu ly lich ¢6 x4c nhén cta dia phuong.

- Ban sao cdc vin bang, bang diém,

- Chimng chi ngoai ngft,... duge co quan cd thdm quyén ching thuc (trwong hop
vin bing do co s¢ do tao nude ngoai cf'ip phai duge Cuc Khdao thi va Kiém dinh chét
lugng gido duc cong nhén). -

- Gidy ching nhan sirc khde con gié tri str dung trong thoi han 06 thang.
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- Luu: VT.

- Ban sao CMND/CCCD, sb ho khau.

- Bén sao céc vin bing chimg chi lién quan.

- 02 tAm anh 3x4 (chup khéng qu4 6 thang).

5. Phwong thirc ndp hé so

- Nop hé so truc tiép hoic qua dudng buu dién dén dia chi:

Khoa Chinh tri - Hanh chinh, phong 707, Nha Diéu hanh PHQG-HCM, phuong
Linh Trung, Thanh phé Tha Pirc, TP.HCM.

- Moi thic mic ung vién vui long lién hé phong Td chirc - Hanh chinh - Quén tri
theo sb dién thoai: 028 3724 2160 (ext: 1431) trong gio hanh chinh.

Thoi han nhén hd so: Tir ngy ra thdng bao dén hét ngay 30/6/2022.

*%% Ghi chii: Ho so dd ngp khong hoan Igi.

Noi nhin: TL. TRUONG KHOA

- Toan thé Vién chirc Khoa; TRUONG PHONG
- Website ctia Khoa; : i = CHINH - QUAN TRI -~

.
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