DAI HQC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA CHINH TRI - HANH CHINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 193/TB-CTHC-TCHCQT Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 14 thdng 12 ndm 2021
THONG BAO TUYEN DUNG

Khoa Chinh tri - Hanh chinh tryc thuéc Dai hoc Quéc gia Thanh phé Hd Chi Minh
Ia don vi t chirc giang day, bdi dudng, dim bao chit lugng, hiéu qua vé gidng day va
hoc tip cic mdn ly ludn chinh tai cidc Truong thanh vién va Khoa tryc thude PHQG-
HCM; Dao tao trinh d¢ dai hoc va sau dai hoc, bdi dudng, tu van, nghién ctru khoa hoc
trong linh vyc khoa hoc chinh tri va hanh chinh.

Tai Khoa Chinh trj - Hanh chinh truc thudc Pai hoc Quéc gia Thanh phé Ho6 Chi
Minh (Khoa) vién chirc dugc lam viéc trong mdt moi trudng chuyén nghiép, ning dong
v6i nhitng co hoi phat trién. Hién nay Khoa c6 nhu ciu tuyén dung nhu sau:

1. Vj tri va s6 lwgng tuyén dung: 03 chuyén vién va 01 nhén vién.

2. M6 ti cong viée: 02 Chuyén vién phong T chirc - Hanh chinh - Quén tri
(chuyén vién hanh chinh, co s& vét chét), 01 nhan vién (l4i xe) va 01 chuyén vién phong
Keé hoach - Tai chinh (ké toan vién).

3. Yéu ciu chuyén mén:

- Doi véi chuyén vién:

+ Trinh d¢ dai hoc trd 1én.

+ Thanh thao tiéng Anh va tin hoc vin phong.

+ C6 ky néng soan thio vin ban, phan tich, téng hgp, 1ap ké hoach.

+ C6 tinh thn trach nhi¢m, nhanh nhen, cin thn, trung thye.

+ Ul tién tng vién tét nghiép dai hoc chuyén nganh Lujt, Hanh chinh céng, Quéan
Iy cong, Quén trj ngudn nhan lyc; Quan Iy co s& vt chit (phong Té chirc - Hanh chinh -

Quan trf) va tét nghiép dai hoc chuyén nganh ké toan, tai chinh (phong K& hoach - Tai
chinh).

- Déi véi nhan vién:
+ Trinh d¢ Trung hoc phd thong tré 1én.
+ C6 strc khoe tét.

+ C6 kinh nghiém ldi xe, c6 bing 14i xe 16 chd tré 1an.



+ Niing ddng, chiu kho, nhiét tinh véi cong viée.

+ Thanh thao dudng phé.

+ Biét str dung tin hoc co ban.

4. Ho so dir tuyén

- DPon xin viéc.

- Ban so yéu Iy lich ¢6 x4c nhan cia dia phuong.

- Ban sao cdc vin bing, bang diém, chimg chi ngoai ngt, tin hoc... dugc co quan
c6 thdm quyén chimg thuc (trudng hop van biing do co s& ddo tao nuéc ngoai cAp phai
duge Cyc Khio thi va Kiém dinh chét lvong gido duc cdng nhan).

- Gidy chimg nhén strc khde con gia tri str dung trong thoi han 06 théng.

- CMND/CCCD, H khéu (c6 cong chimg).

- Ban sao céc van bing chirng chi lién quan.

- 02 tm anh 3x4 (chup khong qué 6 théng).

5. Phuwong thirc ndp hé so

- Nop hd so true tiép hodc qua dudng buu dién dén dia chi:

Khoa Chinh trj - Hanh chinh, phong 707, Nha Pidu hanh PHQG-HCM, phudng
Linh Trung, Thanh ph6 Thu Dic, TP.HCM.

- Moi thic méc ing vién vui long lién hé phong Té chirc - Hanh chinh - Quan trj
theo s6 dién thoai: 028 3724 2160 (ext: 1431) trong gid hanh chinh.

Thoi han nhan ho so: Tir ngdy ra théng béo dén hét ngay 29/12/2021.

*¥% Ghi chi: Hb so di ngp khong hoan lgi,

Noi nhin:

- Toan thé Vién chirc Khoa;
- Website cia Khoa;

- Luu: VT.




